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    بسمه تعالی  

  آوا)(هم دانشگاه ی آموزشجامع  سامانه استفاده از نحوه  نام وثبت  راهنماي
  »  تکمیل ظرفیت«مرحله  جدیدالورود شدگانپذیرفته  نامثبتپیش مشاهده اطلاعات و  روند

  ماه در بهمن(ناپیوسته) اي حرفه  کارشناسیو دوره  مهندسی فناوريدوره  1402مهرماه سال 
  

مهندسـی دوره    1402مهرمـاه سـال    »تکمیل ظرفیــتمرحله «  شـدگانپذیرفته  تمامیي  ارب  آرزوي موفقیتعرض تبریک و    ضمن        
 www.edu.uast.ac.ir  :نشـانیبـه  نام  براي ثبت  بایستمی  شدگانپذیرفته  ،ماهدر بهمن(ناپیوسته)  اي  حرفه  کارشناسیو دوره    فناوري

قـدام ا خـودمـدارك  رياذگـارو ب نام اینترنتیثبتنسبت به ابتدا  1402Ϧ  بهمنکارشناسی    شدگانپذیرفته  نامثبتϦ قسمتاز مراجعه و 
 سـامانهمندرج در صفحه ورودي  طبق اطلاعیه به صورت حضوريبا در دست داشتن مدارك زیر    نامثبتپس براي تکمیل مراحل  سو  نموده  

  .نمایند مراجعه  قبولیمرکز آموزشی  به  فوق 

  نام: ي ثبتم برازمدارك لا  
  در سال جاري.شده   هیهت 3×4خ پرسنلی پشت سفید تمام ره عکس  شش قطع - 1

  بر روي سامانه. از تمامی صفحات شناسنامه یر بارگذاري شدهمطابقت با تصاو  برايشناسنامه  اصل  - 2

  بارگذاري شده بر روي سامانه.(پشت و رو) مطابقت با تصویر  براياصل کارت ملی  - 3

وزارت    و یا  وراي عالی انقلاب فرهنگیی مورد تایید شعال  شموزآ  يهاه ها و موسسنشگاهپیوسته/ناپیوسته) دا  (اعم از  ردانیرك کادماصل   - 4
  .وزارت آموزش و پرورشاي هاي فنی و حرفهیا آموزشکدهعلوم، تحقیقات و فناوري، وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی و 

پایان تحصیلات برکه    شدگانیپذیرفته  )معدل  دتاییم  فر(   103برگ شماره  کاراصل    - 5 و    اي آنان صادر نشده استتاکنون گواهینامه 
رگ تکمیل شده تایید معدل (کاربرگ شماره باصل کاربایست  می  ،انداندهرذگ  30/11/1402تاریخ  تا  را    خودنی  مقطع کاردا  دروس  تمامی
نشگاه  آموختگان دایز مهر و امضاي رئیس واحد استان (براي دانشلی و نوزش عا) که ممهور به مهر و امضاء رئیس مرکز/ موسسه آم103

  د. ننمای ارایه یکز آموزشنام به مررا در زمان ثبت اشد بمیردي) بکارمی عل
کاربرگ شماره    - 6 کار(   101اصل  به  اشتغال  پذیرفته  )گواهی  کدرشته شدگان  براي  مطابق ضمحلدر  که  موابهایی  دنط  دفترچه  ر  درج 

صورت    از شاغلین  شذیرپ   اًنحصرم  ، ماهبهمن »  تکمیل ظرفیتاطلاعیه اصلاحات مربوط در مرحله «و    1402  لسا  مهرماه   رشپذیي  راهنما
ر بالاترین مقام مسئول، آخرین با امضا و مه)  101کاربرگ شماره  ، ارایه اصل کاربرگ تکمیل شده گواهی اشتغال به کار (ستته شده اپذیرف
اهی اشتغال به حکم کارگزینی یا گو  ارایهشاغلین نیروهاي مسلح    يام کار و برجانا  تبرعما قرارداد  زینی یکارگ حکم  ن  آخری  و   قیوقح  فیش

  الزامی است. بوطکار از یگان مر
سال    ه مهرماپذیرش    اينماهه ردفترچ  مندرج در  ه عمومیوظیف قرراتم  بخشرا با توجه به    درانبرامدرکی که وضعیت نظام وظیفه    - 7

    د.نمای مشخص  ماهبهمن» تکمیل ظرفیته اصلاحات مربوط در مرحله «عیاطلاو  1402
تکمیل    از قبیل  رنتیاینت  مناثبتامور مربوط به    امیمت  ،شیزموآ  کزار مل از مراجعه به  بقبایست  می  شدگانپذیرفته"  : 1  تذکر

 .Ϧام دهند هاي مربوط را انجگذاري عکس و فرم رطلاعات فردي، باا

  به  چنانچ:  2تذکر برخی  رهه  بارگذاري  در سام   دلیلی  اممدارك  نباشد لازم است  پذنا کانه  ثبت یر  به ارائه اصل مدا  ضمن  نامدر زمان  رك 
مدارك در سامانه    ارگذاري به موقعب. در صورت عدم  شودگذاري  نه بارمار ساور دذکمدارك م  ،سال اول تحصیلیمیان نیپا  ات  شزآمو  کارشناس
عدم بارگذاري  نمایش داده خواهد شد. بدیهی است    ،کلاس  رلسه آخارك ناقص تا جبارگذاري مد  زامی و التحصیل  بنی بر نقص مدركپیغامی م

  . شدخواهد  لاستحانات پایان نیمراي امبه جلسه بود ور  رتمنجر به عدم صدور کاصیلی تح اولل سا منی رد در سامانهمدارك کامل 

  :  نامثبتو پیش  ورود به سامانه نحوه
میهتفپذیر         اطلاع  يبرابایست  شدگان  و  مشاهده  ثیپ ات  بهبتش  روي  و    مراجعه  www.edu.uast.ac.ir  :نشانی   نام    لینک بر 
Ϧ1402  بهمن  ناسیشرکا   انگشدفته ر نام پذیثبتϦ  دجدیدالورو ن  اگشدپذیرفته  نامثبت "ه  صفح  د بهز وروس او پ   کلیک نمودهϦ  وارد   و

کاربري  نمودن عبورمرو    )یرقم  10  (کدملی  نام  شون (شماره شناسنامه)  ز  سامانه  روي  سپس    .د وارد  بر  کلیک  تکمیل    هايگزینهبا 
کاربرگ  ،  مهموقت/دانشنا  یاهوگ،  رت پایان خدمت و معافیتاک،  ه ام ناسشنت  احصف ،  کارت ملی،  عکس   آپلود  ،اطلاعات فردي 

  نمایند.  اقدامعات به شرح زیر اطلایید تا، تکمیل و نسبت به بارگذاري 104کاربرگ   و 218کاربرگ  ، 110کاربرگ  ، 103
:مشاهده نموده و نسبت به   هحصف  يلا با  پچ  تمسخود را در    وادگیخاننام و نام توانند  به سامانه، می   ورودشدگان پس از  ه رفتیذپ  تذکر

 نمایند. م نظر اقدا لیات موردعم جامنا
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  میل اطلاعات فردي ک تفرم 

با  بق تحصیلی  سوا  و  ايسنامهشناعات  اطلا تمامی    Ϧعات فردياطلا  کمیلتϦدر منوي  بایست  می  شدگانپذیرفته     را  موجود در سامانه 
ه تایید اطلاعات اقدام  ت بنسب  Ϧثبت فرمϦه  مبر روي دککلیک  با  ،  یرایشو   لقابي  الدهیف  لیتکمپس از  و    داده  تطبیقمدارك اصلی خود  

 د.  نایمن

موجود در فرم   غیر قابل ویرایشاطلاعات    : 1  تذکر  Ϧسنجش   سازمان  رسانیدرگاه اطلاعدر    ت درج شدهاز اطلاعا  "لاعات فرديل اط تکمی
 . داشبنمی  تغییرو قابل  استبارگذاري شده نام در زمان ثبتآموزش کشور 

گونه    :2  کرذت هر  وجود  درمی   Ϧفردي  اطلاعاتتکمیل  Ϧم  فر  رد  تمغایردر صورت  شده شخصاً پذیرفته حضوري،    نامثبت ن  زما  بایست 
به  اتب ررم در    گانشده ضروري است پذیرفت  باشد. لذاشده می فته ذیرپر عهده  ب  آنت  مسئولی ،  لاحدر صورت عدم اص   .زشی اطلاع دهدمرکز آموا 

  نمایند. دقت موضوع ح لااص م وبررسی، اعلا
  از  موثر  ت  مغایر   وجود  در صورت:  3تذکر م نو  ، معدل کلاعم  قبولی   و   درك تحصیلی ع  به ست  بایمی   شدگانپذیرفته   سهمیه  نسبت 

م  دااقه  مان در سا  اي مغایرت)ارد  انشدگپذیرفته (تعهد براي    104کاربرگ    ویرتص  يو بارگذار  )دهشپذیرفته گشت  ن ر ااثو  امضا    اهمراه ب (تکمیل  
  د. نماین 

عکس   آپلود  
ید تمام رخ  سف  پشتلی  پرسنعکس  بارگذاري  به    نسبتبایست  می  ϦافزودنϦ  کمهدبر روي    و کلیک  "س آپلود عک"ینهزبا انتخاب گ    
  . دایی نماقدام  هنساما در 3×4

 ا پوشش  ببایست  یر من خواهیاجونشادعکس  ک باشد و  نه لهرگوفاقد اثر مهر، منگنه و    اضح، مشخص وت وایسبرد نظر میوم  عکس: 1تذکر
 باشد.  قابل تشخیص لاًامایشان کو صورت بوده  جاب اسلامیح

  متفرکیلو بایت و  250 جمداکثر حح پیکسل و 300×400 حداکثرو  200×300 حداقلبایست میعکس  اندازه:  2تذکر JPG باشد . 

ذاري نماید.بارگرا  تواند عکسدانشجو صرفاً یکبار می :3  کرتذ    

لیم   رتاک  
ه  مانکارت ملی در سا   پشت و روي  تصویر  بارگذاريبه  نسبت  بایست  می  ϦافزودنϦ  کمهدبر روي    و کلیک  "کارت ملی"هنگزیتخاب  با ان    

  . )JPG رمتفلو بایت و یک 300 کثر حجمادحو پیکسل  300×400س  کع سایز   حداکثر(دام نمایید قا

هکمدبر روي    کلیکبا    داًبایست مجدملی، می  کارتپشت    تصویر   بارگذاريبراي    :تذکر  ϦنافزودϦ    بعدي اقدام  تصویر    ريگذاربانسبت به
  د. نمایی 

اسنامه ت شنصفحا  
گزی     انتخاب  روي    "مهشناسناصفحات  "نهبا  بر  کلیک  صف ر  یوصتبارگذاري  ه  ب  بتسن  بایستی م  ϦافزودنϦ  کمهدو    اتحتمامی 

 . )JPGرمت و ف کیلو بایت 300 محجر کثحداو پیکسل  300×400ز عکس ایس ثرحداک(  اقدام نمایید شناسنامه در سامانه 

هکمدي  ورک بر  با کلی  مجدداًبایست  امه، می اسن شن  تصویر صفحات بعدياري  براي بارگذ  :1  تذکر  ϦافزودنϦ    م داقا   آن  بارگذارينسبت به
 د. یی نما

ی از کی تصویر  ط  تی که فقصوردر  رساند  ه اطلاع میبامه  شناسن صفحات  کارت ملی و    تصویروط به  رك مرباذاري مدرگباص  در خصو:  2کر ذت
 ا تاست  رگذاري نشده  شناسنامه که باصفحات  لی یا  کارت م  تصویربارگذاري    و  کندمی کفایت    ،شود اري  ام بارگذنان ثبت زم  درذکر شده  رك  امد
  . باشدمی یام لزیلی اول تحصا لسایمان نپای

 کارت پایان خدمت یا معافیت  
پشت و روي   تصویر  بارگذاري  به  نسبت  ایستب یم  ϦافزودنϦ  کمهدو کلیک بر روي    "معافیت/    کارت پایان خدمت  "هگزینانتخاب  با      

در سامانه   معافیت  یا  پایان خدمت  نمکارت  حداکثر حجمپیکسل    300×400سایز عکس    حداکثر(  دییااقدام  بای  300  و    فرمتو  ت  کیلو 
JPG(.  

کمهدبا کلیک بر روي   جدداًایست مب، میمعافیت  مت یاکارت پایان خدپشت  تصویر  براي بارگذاري    :تذکر ϦودنافزϦ بــه بارگــذاري  بتنس ــ
 نمایید.دام صویر بعدي اقت
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نامه موقت/ دانشنامه گواهی  
ی مدرك تحصیلتصویر  بارگذاري  بت به  س نبایست  می  ϦافزودنϦ کمهدي  و کلیک بر رو   "هدانشنام نامه موقت/گواهی"نتخاب گزینهبا ا    

  . )JPGفرمت  ویلو بایت ک 300 و حداکثر حجمپیکسل  300×400ز عکس سای حداکثر(  یدنمایامانه اقدام در س قبلمقطع 
یل  تکم  ربرگکا  صویرت  تسبایمی  است  ردانی براي آنان صادر نشده کادوره    مهنامه موقت/ دانشناشدگانی که گواهیپذیرفته  :1  رکذت

را بر روي   است  مهر و امضا شده  مراجع ذیربط  توسط  که  سال آخر)نیمو دانشجویان    آموختگاني دانشاتایید معدل بر (  103  شده
 نمایند. بارگذاري  نهاماس

نامه شماره    :2ر  تذک به  دا  08/08/1401مورخ    225384/11عطف  متبوع  مرجع  ریوزارت  انحصار  دانشجو  تیبر  امور  در   انیسازمان 
تحص  موضوع مدارك  ودانشگاه  تمامیآموختگان  دانش  ی لیاستعلام  آموزش  ها  پژو  یموسسات  غ   یدولت  یهشو  و   یرانتفاعیو  عتف  وزارت 
با مراجعه    یلازم است کارشناسان مراکز آموزشها،  آموختگان دانشگاهدانش  يصحت برا  کد  خذا  يندازاان خارج از کشور و راهختگآمودانش

سازما پرتال  دا  نبه  خدمات  https://portal.saorg.ir نشانی:به    انینشجوامور  با  -بخش  نسبت  صحت  کد  تاستعلام  اخذ   ه یدییه 
 .  ندینما يرنگهدا ایشان و در پرونده ام اقد کد صحت  يمدارك دارا  یلیتحص

  نامه    عطف  :3تذکر مورخ  76837به  پذ  22/09/1401/آ/ص  سنجش،  فارغ  رشیمرکز  ا  یل یالتحصو  آزاد    ه یدییتا  یسلامدانشگاه 
دارادانش  یلیتحص طر  دانشنامه  يآموختگان  آنلاساما  قیاز  استعلام  به  دا  نینه  آزاد  صورت   https://estelam.iau.ir  نشانی:نشگاه 
 . رد یپذمیانجام  ی دانشگاه يواحدها مکاتبه با قیاز طر السابقیموقت کما ف  يهانامهیاهو استعلام گو گیردمی

  آخر)   سالو دانشجویان نیم  ختگانوآم شنبراي دا(تایید معدل    103کاربرگ  
بر روي دکمه  بایست  می  مه دانشناه موقت/نامگواهیاقد  ف   گاندشهپذیرفت     آپلبق  طفاً لϦبا کلیک  از  نمای اینجا  ود فایل ل    Ϧیدرا دانلود 

ق گزینه کاربرگ  آن از طریصویر  ترگذاري  اه ب نسبت ب)  ر و امضا شده توسط مراجع ذیربطمه(یل  از تکم  ا دانلود و پسنظر ر  وردابتدا فرم م
  اقدام نمایند.  Ϧزودناف Ϧو دکمه  103
103ربرگ  کا  کهیرت: در صو1  تذکر  Ϧمعدل  دییتاϦ  توسط   و  لیکشور) تکمسازمان سنجش آموزش    ینترنتیام انان ثبتقبلاً (در زم

 .شود يشده در سامانه بارگذار لیفرم تکمصویر ت ستیبایم  و صرفاً باشدیبه دانلود مجدد نم يازین ،است هامضا شدمهر و  بطذیر مراجع
صویر تاگر فقط    رساندیاطلاع م  هب   103برگ  موقت/دانشنامه و کار  نامهیگواه  تصویرمربوط به    مدارك  يگذار: در خصوص بار2  تذکر

 . کندیم ت یاکف ،شود يرنام بارگذابتر زمان ثدرك  از مدا یکی

  سهمیه شاغل  101کاربرگ)(  
ابتدا فرم مورد نظر را   Ϧییدود نما را دانل ااینج   د فایل قبل از آپلو  طفاًلϦ  بایست با کلیک بر روي دکمهمیبا  شدگانفتهیرذپ     
افزودن  Ϧو دکمه  101ریق گزینه کاربرگ آن از طویر تصنسبت به بارگذاري  ) و امضا شده توسط مراجع ذیربطمهر ( از تکمیل لود و پس اند
Ϧ ایند. اقدام نم  
توسط و  سنجش آموزش کشور) تکمیل    زمانرنتی سااینت  نامثبت  زمان  در(  لاًقب  "سهمیه شاغل"  101کاربرگ  که  : در صورتیرکتذ

  .شودکمیل شده در سامانه بارگذاري فرم ت یرتصو بایستمی صرفاً باشد ونمیمجدد    ازي به دانلودنی است، ضا شدهمهر و ام ربطمراجع ذی

  یآموزشط (ضواب   218کاربرگ(  
ي  دهانمایند، بدیهی است رعایت تمام بنکلیک    "اییدت"گزینه  ، بر روي  وزشیق ضوابط آمیدق  ه یست پس از مطالعبامی  شدگانپذیرفته    

  .تمی اسبراي دانشجویان الزا در این کاربرگ ذکر شده 

تداراي مغایر  شدگانهپذیرفت ي  (تعهد برا   104اربرگ  ک(  
گونه      هر  وجود  صورت  موثر مغادر  اطلاعات فرديϦفرم  در    یرت  از    Ϧتکمیل  کل، اعم  قبولی و سهمی  تحصیلیمدرك    نوع  معدل   ه 

بر روي دکمهایست  بمی  ن شدگاتهپذیرف آپلود فایلقبل    فاًطلϦ  با کلیک  دانل اینجا   از  نمایید را  از را دانلود    041برگ  رکا  اابتد  Ϧود    و پس 
  آن اقدام نمایند.  تصویرذاري گباره نسبت ب )دهشپذیرفتهو اثر انگشت امضا همراه با ( تکمیل
:بــدون اخــذ  و  104گ  کــاربر  لیتکمبـا  شدگان،بایست این دسته از پذیرفتهمی موزشیمرکز آسط موثر توثبت مغایرت    پس از  تذکر

نبــوده  داوطلبان  از  رش این دسته  ینزله پذحضور در کلاس به م   ایند.نم ا شرکتهلاسدر ک تبررسی مغایر یجتا زمان اعلام نتا  هیشهر
 از قبــولینتیجـه اعـلام سـی مجـدد و بررپس از    نام نهایی صرفاًتو ثب جاد نخواهد کردایخصوص قبولی  در ایشانی براي یچ حقو ه
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مغایرت  
وانند ت می  نشدگاپذیرفته،  مانهزشی در ساآمو  آن توسط مرکزبت  یرت و ث، در صورت وجود مغاشیط مرکز آموزستو  تلاعاتایید اط  ازپس      

  ایند. مشاهده نم Ϧ مغایرت  Ϧدر قسمت  هاي ثبت شده رارتیاز مغا فهرستی

اع اتب 

پ ن     اینکه  اتباع  شذیرفتهظر به  کد    ازنام  آموزشی و ثبتبه سامانه    دورو  برايد لازم است  هستن  ملی و شماره شناسنامهکدقد  فادگان 
  .  ایندنماده مانه استفسا شده در ایجاد  زینجایگ

  

  :ارشناسیمقطع کدر شدگان اتباع خارجی به اطلاعات پذیرفته تیابی مراکز آموزشی سهاي دروش
  

پذیرف    از  دسته  تعریف    رسیجهت دستتوانند  می  شدگانتهاین  و شماره شناسنامه  خود،  به کدملی  ازشده  ترتیب  سال ،  سمت چپ  به 
  .)33333322240 مثال(  ند درج نمای ود راخ پرونده  ارهشمو  1دد ع، دورو  سال نیم، ورود
این  : 1  تذکر به  توجه  دانش  کهبا  این  در  نیمپذیرش  دو  در  مگاه  صورت  پذگیرد،  یسال  نیمشدیرفتهبراي  و    1  عدد ه  مهرماسال  گان 
 . شودفرمول بالا درج میدر  Ϧودرل واسنیمϦن به عنوا 2عدد ماه بهمنسال نیم 

ریافت نمایند. ز آموزش مربوط نیز دخود را از مرک ه یف شد شناسنامه تعرلی و شماره انند کد متواین افراد می :2  کرتذ 

به   انهم ود در ساهویت خ  نام و احراز، نسبت به ثبتامانهاطلاعات در این س  ن با ثبتهمزمالازم است    غیر ایرانی  یانجودانش  :3  تذکر
  ایند. نم  داماق لیاخذ ویزاي تحصی براي rg.irwww.saoنشانی: 
از قبولی  شده  ویان غیرایرانی پذیرفتهجدانش  :4  تذکر فات قانونی تشریفرصت دارند    سال تحصیلیمکثر یک نی حداپس 
دید اساس روابر شدهپذیرفته امهو شماره شناسناصلاح کدملی  يبرا و سپس   ام دهندد را انجخوذ روادید و اقامت تحصیلی  اخ

 ت پذیرد.رد استانی صوي با واحبعدات  دام اق  برايتحصیلی مکاتبات لازم  

 تشریفات فرصت دارند    یک سالورشان  شرایط فعلی کشبا توجه به    بعه کشور افغانستانتشده  هدانشجویان غیرایرانی پذیرفت  :2  تبصره
  م دهند. انجا روادید و اقامت تحصیلی را رنامه، قانونی اخذ گذ

 

  : توجه

 به تکم  تدااببایست  شدگان میذیرفتهپ نماینداهس و فرمعک  اريردي، بارگذعات فاطلال  ینسبت  اقدام  ت با در دسسپس    ي مربوط 
نام به  میل مراحل ثبتکي ترا، بسامانهفحه ورودي این  صنام درج شده در  ثبت  ت تا پایان مهل  تمامی مدارك بارگذاري شده،   ن اصلداشت

 د. ینمراجعه نما شیمرکز آموز

 از بررسی و تایید اطلاعپ از سوي کارشناس مرکز  پلآاي  هی، چنانچه فرم شموزآ  زات توسط مرکس  ینه گز  باشد  Ϧشده  ردϦود شده 
  شود. میدیده  رنجی ان گرنه بد باش   ͼبررسی نشدهͼود و  ها آپلاگر فرم و سبز رنگبه باشد   Ϧتایید شدهϦاگر ، قرمز رنگ به  بوطمر

 


